ZARZĄDZENIE NR …………………
Dyrektora Szkoły Podstawowej ………………………………
z dnia ……………………… r.
w sprawie ustalenia szczegółowych zasad gospodarowania odzieżą i obuwiem roboczym oraz środkami ochrony indywidualnej w szkole.
Podstawa prawna:
art. 2366 - 23710 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z póź. zm.); Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 01 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy na stanowiskach wyposażonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148 poz. 973 z 1998 r.);
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach z późniejszymi zmianami (Tekst jednolity Dziennik ustaw obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2020 r. poz. 1166)
zarządzam co następuje:
§ 1
Ustala się szczegółowe zasady gospodarowania odzieżą i obuwiem roboczym oraz środkami ochrony indywidualnej w Szkole …………………………………………… stanowiący załącznik nr ………………do zarządzenia.
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Dyrektor
Szczegółowe zasady gospodarowania odzieżą i obuwiem roboczym oraz środkami ochrony indywidualnej.
1. Szkoła Podstawowa ................................. dostarcza pracownikom odzież, obuwie robocze oraz środki ochrony indywidualnej:
· jeżeli odzież własna pracownika może ulec zniszczeniu lub znacznemu zabrudzeniu podczas pracy,
· ze względu na wymagania technologiczne, sanitarne, bezpieczeństwa higieny pracy.
2. Środki ochrony indywidualnej, odzież i obuwie robocze są przydzielane pracownikom bezpłatnie i stanowią własność Szkoły Podstawowej ..................................
3. Dyrektor Szkoły ustala tabelę norm przydziału ochrony indywidualnej odzieży i obuwia roboczego, która zawiera wykaz stanowisk pracy, na których powinna być stosowana odzież robocza, obuwie robocze oraz środki ochrony indywidualnej a także przewidywane okresy ich używalności, która stanowi załącznik nr 1. 
Dyrektor szkoły ustala tabelę określającą maksymalną cenę odzieży ochronnej i roboczej która stanowi załącznik nr 2. 
4. Dopuszcza się używanie przez pracowników za ich zgodą własnej odzieży i obuwia roboczego spełniającego wymagania bezpieczeństwa i higieny pracy na stanowisku nauczyciela wychowania fizycznego.
5. Pracownikowi używającemu własnej odzieży i obuwia roboczego zgodnie z pkt. 4 przysługuje ekwiwalent pieniężny w wysokości uwzględniającej ich aktualne ceny oraz zgodnie z okresem używalności określonym w tabeli przydziału.
6. Stosowanie środków ochrony indywidualnej, odzież i obuwie robocze powinny posiadać właściwości ochronne, użytkowe potwierdzone wymaganym certyfikatem lub znakiem bezpieczeństwa.
7. Szkoła nie zapewnia prania, konserwacji, naprawy dostarczonej odzieży i obuwia roboczego. Czynności te wykonuje pracownik za jego zgodą.
8. W razie utraty lub zniszczenia środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego Szkoła obowiązana jest wydać niezwłocznie pracownikowi inne środki oraz odzież i obuwie robocze przewidziane w tabeli norm.
9. Jeżeli utrata lub zniszczenie tych przedmiotów nastąpiło z winy pracownika, jest on zobowiązany uiścić kwotę równą nie zamortyzowanej części wartości utraconych lub zniszczonych przedmiotów.
10. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed upływem czasokresu używalności można odstąpić od wymagań ujętych w pkt. 9 jeżeli:
· czasokres używania przekroczył 75% przewidzianego w tabeli okresu używalności,
· powodem rozwiązania stosunku pracy jest przejście pracownika na emeryturę lub rentę,
11. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed upływem czasookresu używalności pracownik jest zobowiązany do zwrotu niewykorzystanej części wartości przydzielonych mu środków.
12. Pracownik jest zobowiązany utrzymać w należytym stanie przydzielone mu środki ochrony indywidualnej, odzież i obuwie robocze.
Załącznik nr 1
Stosownie do Ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks Pracy /z późniejszymi zmianami/ rozdział IX, art. 2376 - 23710 , Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 01 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy na stanowiskach wyposażonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148 poz. 973 z 1998 r.)
oraz Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach ( Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69) ustalam tabelę norm środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego dla pracowników Szkoły Podstawowej ………………………………………………………

	Lp.
	stanowisko
pracy
	zakres wyposażenia R - odzież i obuwie robocze O - ochrony indywidualne
	przewidywany okres używalności w miesiącach, w okresach zimowych (o.z.) i do zużycia (d.z.)

	1.
	bibliotekarz,
pracownik
biblioteki
	R - fartuch z tkanin syntetycznych lub fartuch kretonowy 
	d.z. min. 36 m-cy 

	
	
	R - trzewiki profilaktyczne tekstylne
	d.z. min. 18 m-cy

	2.
	woźny sprzątający teren wokół obiektu - konserwator
	R - beret lub czapka drelichowa 
R - ubranie drelichowe lub fartuch drelichowy 
R - trzewiki sk/guma 
O - rękawice ochronne drelichowe 
O - kurtka ciepłochłonna lub kamizelka ciepłochłonna 
O - buty filcowo-gumowe 
O - czapka ocieplana
	d.z. min 24 m-cy 
1 szt. d.z. min.18 m-cy

1 szt d.z. min. 18 m-cy 
d.z. min 24 m-cy 
d.z. min 4 o.z.

d.z. min. 36 m-cy 
d.z. min 4 o.z.

	3.
	intendent - zaopatrzeniowiec
	R - fartuch roboczy 
R - trzewiki robocze sk/guma 
R - beret, chustka 
O - kamizelka ciepłochłonna 
O - płaszcz przeciwdeszczowy 
O - rękawice ochronne
	d.z. min 12 m-cy 
d.z. min. 36 m-cy 
d.z. min. 24 m-cy 
min. 3 o.z. 
dyżurny 
d.z.

	4.
	kucharka, pomoc kuchenna
	R - czepek biały lub biała chustka na głowę 
R - fartuch biały 
R - fartuch przedni tkaninowy 
O - półbuty lub sandały na spodach przeciwślizgowych 
O - fartuch przedni wodochłonny 
O - dłonice lub rękawice brezentowe
	d.z 1 szt. d.z min 12 m-cy
1 szt. d.z. min 18 m-cy 
d.z.

d.z. min 12 m-cy
d.z. dyżurny 
d.z.

	5.
	nauczyciel
przyrody
	R - fartuch roboczy 
O - rękawice ochronne gumowe
	d.z. min 36 m-cy 
d.z.

	6.
	nauczyciel wychowania fizycznego
	R - dres
R - podkoszulka 
R - spodenki gimnastyczne 
R - obuwie sportowe 
O - kurtka ocieplana dla nauczycieli prowadzących sporty zimowe
	d.z. min. 36 m-cy 
d.z. min 12 m-cy 
d.z. min. 12 m-cy 
d.z. min 24 m-cy 
d.z. min 4 o.z.


	7.
	nauczyciel plastyki
	R - fartuch roboczy
	d.z. min 36 m-cy

	8.
	nauczyciel wychowania technicznego i informatyki
	R - fartuch roboczy
O - okulary ochronne do pracy przy
komputerze
O - rękawice ochronne drelichowe
	d.z. min 36 m-cy 
dyżurne

d.z.

	9.
	sprzątaczka
	R - fartuch drelichowy 
R - trójkątna chustka na głowę 
R - trzewiki profilaktyczne tekstylne
O - kalosze gum. wg. potrzeb 
O - pas bezpieczeństwa do mycia okien
O - rękawice gumowe wg potrzeb
	d.z. min 18 m-cy 
d.z. min 36 m-cy 
d.z. min 12 m-cy
d.z.
1 szt wg instrukcji 
d.z.

	10.
	sprzątaczka-szatniarka
	R - fartuch z tkanin syntet. 
R - trzewiki profilaktyczne tekstylne
O - kamizelka ocieplana
	d.z. min 36 m-cy 
d.z. min 24 m-cy
d.z. min 3 o.z.

	11.
	woźny
	R - fartuch roboczy 
R - obuwie profilaktyczne tekstylne
O - kamizelka drelichowa ocieplana
	d.z. min 18 m-cy 
d.z. min 12 m-cy
d.z. min 3 o.z.

	12.
	Księgowa*, sekretarz szkoły*, specjalista ds. pracowniczych*, intendent*
	O - okulary ochronne do pracy przy komputerze
	dyżurne



*Za stanowisko pracy przy komputerze uważa się stanowisko, na którym pracownik co najmniej połowę dobowego normatywnego czasu pracy przeznacza na pracę na stanowisku komputerowym.
Kierując pracownika na badania profilaktyczne dyrektor w czynnikach szkodliwych zaznacza pracę przy komputerze.




Załącznik nr 2
Tabela określająca maksymalną cenę odzieży ochronnej i roboczej dla pracowników Szkoły Podstawowej .................................
	KOMU PRZYSŁUGUJE
	RODZAJ ODZIEŻY
	CENA ODZIEŻY

	nauczyciele wychowania fizycznego i gimnastyki korekcyjnej
	Dres sportowy
	do 400 zł

	
	Buty sportowe
	do 250 zł

	
	Spodenki sportowe
	do 85 zł

	
	Koszulka sportowa
	do 75 zł

	Sprzątająca, Sprzątaczko-szatniarka
	Fartuch z tkaniny syntetycznej lub elanobawełna
	do 70 zł

	
	Obuwie profilaktyczne
	do 90 zł

	Konserwator
	Fartuch lub ubranie drelichowe
	do 100 zł

	
	Kamizelka ciepłoochronna
	do 80 zł

	
	Buty filcowo-gumowe
	do 90 zł

	
	Trzewiki s/k guma
	do190 zł

	
	Beret lub czapka drelichowa
	do 20 zł

	
	Rękawice ochronne drelich.
	do 10 zł

	kucharka, pomoc kuchenna
	Fartuch biały, zapaska
	do 70 zł

	
	Półbuty lub sandały na spodach przeciwślizgowych
	do 90 zł

	
	Czepek biały
	do 15 zł

	intendent
	Fartuch - intendent
	do 60 zł

	
	Trzewiki s/k guma
	do 190 zł

	
	Ocieplacz
	do 80 zł



